ASTS Zarzadzenie nr 2/2024
Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 2 stycznia 2024 r.

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Miasta — Pani Ewie Wigconek, obowigzkéw finansowo —
ksiegowych w Urzedzie Miasta Nieszawa oraz udzielenia upowaznieri i petnomocnictw w w/w zakresie

Na podstawie art. 53, art. 54 i art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1270 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023r., poz. 120 ze zm.) oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023r., poz. 40 ze zm.)

§ 1. Powierzam Skarbnikowi Gminy — Pani Ewie Wieconek:

1/ w ramach czynnoéci zwigzanych z nadzorem i kontrolg obiegu dokumentdw finansowo — ksiegowych
w Urzedzie Miasta Nieszawa, obowiazek sprawdzania dokumentéw ksiggowych w pod katem
zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym (wstepna kontrola),
ze szczeg6lnym uwzglednieniem przestrzegania dyscypliny budzetowej w Urzedzie Miasta oraz
w jednostkach organizacyjnych Miasta Nieszawa. Szczegbtowy zakres w/w obowigzkéw dokumentuje
zatgcznik nr 1,

2/ w ramach czynnosci zwigzanych ze sprawozdawczoscig budzetowa, obowigzek przygotowania
merytorycznie i formalnie prawidtowych sprawozdar oraz przedktadania ich w ustawowym terminie
do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta Nieszawa w celu przestania do regionalnej izby
obrachunkowej,

3/ w ramach czynnoici zwigzanych z prowadzeniem inwentaryzacji, obowigzek nadzorowania
przygotowania, organizowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

§ 2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia upowazniam Skarbnika Miasta Panig Ewg
Wieconek do:

1/ podpisywania pism niezastrzezonych do wyfacznej kompetencji Burmistrza Miasta Nieszawa;
2/ wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,

3/ opiniowania projektéw decyzji wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu Miasta.

§ 3. Przy wykonywaniu innych kompetencji i zadan okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
a powierzonych w tym zakresie przez Burmistrza Miasta czynnosci polegajacych na zacigganiu
kredytow i pozyczek oraz udzielania pozyczek, porgczeri, gwarancji i emisji papieréw wartosciowych
w ramach budietu Miasta Pani Ewa Wieconek dziata w granicach okreslonych szczegélnym
petnomocnictwem lub upowaznieniem.

§ 4. 1 Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu wazne s do odwotania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku odwotania Pani Ewy Wigconek ze stanowiska Skarbnika Miasta Nieszawa powierzenie
prowadzenia ksiag i spraw ustaje, za$ petnomocnictwa i upowaznienia wygasajg.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci
W sposob zwyczajowo przyjety.
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Zatgcznik nr 1

Do Zarzgdzenia Nr 2/2024
Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 02.01.2024 r.

Obowiazki i odpowiedzialnosé¢ Skarbnika Miasta obejmuje:

1/ prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2/ wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

3/ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4/ dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

5/ prowadzenie ksiag i spraw Miasta Nieszawa,

6/ wykonywanie obowigzkdw gtéwnego ksiggowego budzetu gminy,

7/ wykonywanie okreélonych przepisami prawa obowigzkéw wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz innych aktéw prawnych,

8/ kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowac¢ powstanie zobowigzan pienigznych
i udzielanie upowaznieri innym osobom do dokonywania kontrasygnaty;

9/ kontrasygnowanie czynnosci prawnych polegajacych na zacigganiu kredytdw i pozyczek oraz emisji
papieréw wartoéciowych, jak rowniez udzielaniu pozyczek, poreczeri i gwarancji,

10/ przygotowywanie zatozer budzetowych na kazdy rok budzetowy;

11/ przygotowanie projektu budzetu Gminy jego zmian i projektu wieloletniej prognozy finansowej
gminy i jej zmian;

12/ nadzorowanie oraz weryfikacja projektéw planéw finansowych jednostek organizacyjnych Gminy;
13/ koordynowanie i nadzér nad prawidfowa realizacja budzetu gminy i przestrzegania dyscypliny
finansow publicznych;

14/ prowadzenie ksiggowosci finansowej, ewidencji i sprawozdawczosci budzetu,

15/ prowadzenie ksiag rachunkowych w zakresie wykonania budzetu Gminy, sprawozdawczosci gminy,
16/ realizowanie zobowigzan zgodnie z planem finansowym,

17/ prowadzenie egzekucji naleznosci cywilno-prawnych i publiczno-prawnych Gminy;

18/ zapewnienie prowadzenia prawidtowej i terminowej sprawozdawczosci budzetowej;

19/ koordynacja oraz nadzér nad windykacja naleznosci budzetowych;

20/ nadz6r nad gospodarka finansowa jednostek organizacyjnych Gminy;

21/ opracowywanie projektéw uchwat oraz przepiséw wewnetrznych w zakresie powierzonej
gospodarki finansowej;

22/ przygotowywanie biezacych informacji o sytuacji finansowej Gminy oraz okresowych. analiz, ocen
i sprawozdari z wykonania budzetu Gminy,

23/ prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Miasta i Urzedu Miejskiego w Nieszawie, wymiaru,
orzecznictwa, poboru, windykacji naleznosci podatkowych, optat lokalnych i innych zobowigzar
finansowych oraz kontroli powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania;

24/ wspétpraca z organami podatkowymi, bankami i organami nadzoru finansowego,

25/ koordynowanie pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych,

26/ udzielanie pomocy w ramach ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
27/ zarzadzanie dtugiem, lokowanie wolnych srodkéw pienigznych w wybranych. bankach;

28/ koordynacja podsysteméw informatycznych obstugujacych dziatalnosc finansowg Miasta;

29/ kreowanie polityki rachunkowosci Gminy;

30/ wspétpraca z odpowiednimi dla jego obszaru merytorycznego instytucjami finansowymi.
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