BURMISTRZ MIASTA
NIESZAWA -~

Zarzadzenie nr 49/2024
Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 16 sierpnia 2024 r.

w  sprawie powolania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia naboru
na stanowisko Referenta ds. ksiegowoSci w Urzedzie Miasta Nieszawa.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. . Dz U. 2024, poz. 609 ze zm.) oraz art. 13a ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. 2024, poz. 1135), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisje rekrutacyjng w zwiazku z ogloszonym naborem kandydatow na
stanowisko Referenta ds. ksiggowosci w sktadzie:

1) Emila Keja - przewodniczaca komisji,
2) Oliwia Wisniewska — czlonek,
3) Marek Zieminski — czlonek.

§ 2. Zadaniem komisji jest:

1. Analiza ztozonych dokumentéw aplikacyjnych przez kandydatow; ustalenie, czy spelniajg

warunki formalne i posiadajg wymagania kwalifikacyjne okreslone w ogloszeniu o naborze.

Celem analizy dokumentdw jest poréwnanie danych zawartych w aplikacji z wymaganiami

formalnymi okreslonymi w ogloszeniu oraz wstepne okreslenie mozliwosci zatrudnienia

kandydata do pracy.

Ustalenia listy kandydatow (spelniajacych wymogi formalne) dopuszezonych do drugiego

etapu naboru.

Poinformowania telefonicznie kandydatow zakwalifikowanych do II etapu o terminie

1 miejscu dalszego postgpowania rekrutacyjnego.

4. Przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej, celem ktorej jest nawigzanie bezposredniego
kontaktu z kandydatem i weryfikacja informacji zawartych w dokumentach aplikacyjnych
oraz mozliwo$é oceny: predyspozycji 1 umiejetnosci kandydata gwarantujgcych
prawidtowe wykonywanie powierzonych obowigzkéw, posiadanej wiedzy zwigzanej ze
specyfikg stanowiska, obowiazkoéw 1 zakresu odpowiedzialnosci na stanowiskach
zajmowanych poprzednio przez kandydata, celow zawodowych kandydata.

5. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokotl 1 przekazuje go Burmistrzowi.
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§ 3. Zakonczenie prac komisji, przedstawienie protokotu z przeprowadzonych prac i listy
kandydatow winno nastgpic¢ do dnia 30.08.2024 r. do godz. 14.00.

§ 4. Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu protokotu Kierownikowi Jednostki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjgcia i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety, a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na
stronie internetowej www.nieszawa.rbip.mojregion.info.

Beata Podlewsko



