BURMISTRZ MIASTA

NIESZAWA
Zarzadzenie nr 59/2024
Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 12 wrzesnia 2024r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 63/2021 Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 20 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Nieszawie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. 2024 poz. 609 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia nr 63/2021 Burmistrza Miasta Nieszawa z dnia 20.10.2021

I.:

1. W § 15 pkt. 7.2 otrzymuje brzmienie:

..7.2. Do podstawowych zadan na stanowisku ds. obshigi informatycznej nalezy:

1) Administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu Miasta Nieszawa i jednostek
podlegtych oraz zapewnienie poprawnego dziatania i biezgce utrzymanie sieci,
przefacznikow, routerow, firewalli 1 towarzyszgcych im systemdw informatycznych,
instalacja i konfiguracja urzadzen sieci LAN i WAN.

2) Administrowanie serwerami, dokonywanie biezacych przegladow i konserwacji.

3) Administracja bazami danych bedacymi w uzytkowaniu.

4) Administracja systemem antywirusowym jednostki.

5) Zarzadzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego

6) 1 efektywnego dostepu do zasobdéw oraz zabezpieczeniem prawidtowoscei dziatania
sprzetu informatycznego.

7) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z diagnostyka, naprawa, modernizacja, usuwaniem
awarii zainstalowanego sprzetu komputerowego.

8) Usuwanie nieprawidtowosci i zaklocen w funkcjonowaniu oprogramowania
komputerowego.

9) Zapewnienie wparcia technicznego obstugi potgczenia sesji i transkrypcji sesji.

10) Nadzor nad teleinformatycznymi urzadzeniami peryferyjnymi bedgcymi w posiadaniu
Urzedu Miasta.

11) Nadzor nad prawidtowoscig funkcjonowania i wykorzystywania sprzetu komputerowego
oraz zainstalowanego oprogramowania bedacego na wyposazeniu Urzedu Miasta.

12) Zapewnienie mozliwie najwyzszego poziomu bezpieczenstwa, ochrony haset i dostepu

13) do sieci.

14) Tworzenie analiz i raportow dotyczacych funkcjonowania infrastruktury
teleinformatyczne;j.

15) Wykonywanie 1 weryfikacja kopii bezpieczenstwa systemow 1 konfiguracji urzadzen.

16) Tworzenie i aktualizacja planu dziatan odtworzeniowych (Disaster Recovery).

17) Planowanie oraz wdrazanie i rozbudowa infrastruktury teletechnicznej oraz systemow
informatycznych.

18) Koordynacja dzialan w zakresie informatyzacji.

19) Wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w procedurach zakupowych oraz
przygotowywaniu opiséw przedmiotu zamowienia dla réznego rodzaju urzgdzen
teleinformatycznych.



20) Wspotpraca w zakresie opracowywania wnioskow o fundusze unijne w zakresie
srodowiska teleinformatycznego.

21) Analiza formalna i merytoryczna projektow umow na ustugi informatyczne i rozliczanie
ich realizacji.

22) Zarzadzanie serwerem poczty elektronicznej, ustug hostingowych i DNS oraz platforma
sprzetowg serwisu WWW.

23) Administracja systemem elektronicznej komunikacji z Gtéwnym Urzedem
Statystvcznym.

24) Prowadzenie podstawowych szkolen pracownikow w zakresie obslugi sprzgtu
informatycznego, ochrony i bezpieczenstwa danych.

25) Wsparcie techniczne dla uzytkownikoéw w zakresie problemow zwigzanych ze
srodowiskiem teleinformatycznym.

26) Zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania.

27) Analiza probleméw zwiazanych z legalnoscig stosowanego oprogramowania
komputerowego.

28) Wykonywanie drobnych napraw sprzetu komputerowego i koordynacja spraw w zakresie
wykonywania wiekszych remontow i usuwania awarii.

29) Instalacja i aktualizacja systemow oraz oprogramowania na stanowiskach roboczych.

30) Zgtaszanie i obstuga awarii oprogramowania komputerowego we wspolpracy

31) z zewnetrznymi dostawcami, wnioskowanie 0 wprowadzenie zmian w oprogramowaniu.

32) Kontrolowanie i zabezpieczanie prawidtowosci przebiegu czynnosci serwisowych

33) w zainstalowanych systemach informatycznych.

34) Kontakty z dostawcami telekomunikacyjnymi w zakresie dostarczania ustug telefonii
stacjonarnej, komorkowej 1 Internetu.

35) Pelnienie funkcji Lokalnego Administratora Systemu w zakresie Systemow Rejestrow
Panstwowych.

36) Wsparcie akcji wyborczych w wyborach i referendach lokalnych oraz ogolnokrajowych.

37) Wykonywanie innych polecen zleconych przez Burmistrza Miasta.

2. W § 15 po punkcie 7.2 tworzy si¢ punkt 7.3 w brzmieniu:
7. 3. Do podstawowych zadan na stanowisku ds. zarzadzania kryzysowego 1 spraw
obronnych nalezy:

1) Naktadanie swiadczen rzeczowych i osobistych na wniosek WCR i innych organow
wedtug posiadanej ewidencji o stanie nieruchomosci i rzeczy ruchomych mogacych by¢
przedmiotem swiadczen rzeczowych.

2) Organizowanie i aktualizacja Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta.

3) Organizowanie i funkcjonowanie Stalego DyZzuru Burmistrza.

4) Opracowanie i utrzymywanie w statej aktualnosci Planu Zarzadzania Kryzysowego wraz
z zalgcznikami.

5) Rozpoznawanie, analizowanie oraz prowadzenie ewidencji wystepujacych zagrozen na
terenie miasta.

6) Wspotpraca ze stuzba operacyjnymi powiatu i stuzbami Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego.

7) Analizowanie lokalnych zagrozen.

8) Opracowanie i1 utrzymanie w stalej aktualnosci planéw Obrony Cywilnej.

9) Tworzenie systemu wykrywania i alarmowania.

10) Ostrzeganie i alarmowanie ludnos$ci o zblizajacym si¢ niebezpieczenstwie.



11) Prowadzenie magazynu sprzetu OC.

12) Aktualizacja dokumentow Akcji Kurierskiej.

13) Prowadzenie spraw kwalifikacji wojskowej.

14) Aktualizacja danych bazy HNS.

15) Tworzenie oraz aktualizacja innych dokumentéw i planéw wynikajacych z aktualnych
potrzeb.

16) Wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi.

17) Ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa.

18) Wykonywanie innych, nie objetych niniejszym zakresem czynnosci spraw doraznych
zleconych przez Burmistrza.

3. Dzial XIV. OZNACZENIA LITEROWE AKT otrzymuje brzmienie:
.Dla oznaczenia akt w referacie na samodzielnych stanowiskach pracy nalezy uzywac nizej
podanych symboli:

Burmistrz B
Sekretarz S
Zastepca Burmistrza ZS
Skarbnik Miasta SF
Zastepca Skarbnika ZS
Referat Finansowo-Budzetowy FN
Urzad Stanu Cywilnego/Obstuga Rady SC/RM
Stanowisko ds. sekretariatu i kadr SK
Referat Gospodarki Komunalne; RK
Obshuga informatyczna IN
Zarzadzanie kryzysowe, sprawy obronne ZK”

§ 2. Zmianie ulega zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Nieszawa,
ktory otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostale zapisy zarzadzenia pozostajg bez zmian.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie inspektorowi ds. sekretariatu i kadr.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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