BURMISTRZ MIASTA
NIESZAWA -

ZARZADZENIE NR 22/2025
BURMISTRZA MIASTA NIESZAWA

z dnia 1 kwietnia 2025 r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu ,,Kompetentne szkoly- poprawa
jakodcil ksztaleenia ogdlnego Szkél Podstawowych z terenu powiatu aleksandrowskiego' w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego Plus

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 ze zm.), art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoscl oraz planéw kont dla budZetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2020 r. poz. 342 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowodci w zakresie operacji finansowych zwigzanych
z realizacja projektu ., Kompetentne szkoly- poprawa jakodei kszialcenia ogolnege Szkél Podstawowych
z terenu powiatu aleksandrowskiego” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-
2027 wspétinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, stanowigce zataczniki do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji zadania do przestrzegania
i stosowania procedur zawartych w zalagcznikach do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Nieszawa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania z moca obowiazujgca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.
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Zatacznil Nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2025 z dnia 1 kwietnia 2025 r,

§. Zasady ogélne
1. Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci sa uszezegdiowieniem zasad wprowadzonych
Zarzadzenie Nr 52/2017 Burmistrza Miasta Nieszawa z dnia 13 grudnia 2017 1. ze z2m. w
sprawie wprowadrzenia zian w zasadach prowadzenia politvki rachunkowodéci oraz planu
kont dla budzetn Gminy Miejskiej Nieszawa i Urzedu Miasta w Nieszawie.

2. Rachunkowosé w zakresie zadania finansowanege z projekiu prowadzona jest na podstawie
zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy Migjskiej MNieszawa 1 Urzedn Miasta Nieszawa.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta Nieszawa metoda
komputerows pray nayciu programu komputerowego ,,Ksiegowosé budzetowa” UL INFO-
SYSTEM Roman i Tadensz Groszek s, j. Kaddy wiytkownik programu komputerowego
posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych., W systemie
komputerowym ksiggi rachunkowe stanowiag zasoby informacyjne rachunkowodci, co
umaozliwia sporzadzanie wydmkéw niezbodnych do sprawdzenia. poniesionych wydatkow
zwigzanych z realizacia projektu (zestawienia obrotow i sald, zestawienia dokumenww
ksiegowych poszczegdlnych kont, wydruk dokumentéw ksicgowania).

4. Realizacja wydatledw nastani zgodnie z zadaniem, na podstawie prawidlowe wystawionych,
opisanych 1 zatwierdzonych dokumentdw.

5. Dla potrzeb realizowanege projekiu zostal otwarty odrebuy rachunek bankowy Giminy
Migjskiej Nieszawa o numerze 12 8550 0003 2260 0091 4336 0023,

6. Srodki finansowe na realizacie zadan zostang przekazane w formie zaliczki/refundacii

poniesionych wydatkow na rachunek bankowy o numerze 12 955¢ 0403 2260 6091 4334
0023,

. Zasady ewidencji ksiegowej

1. Ewidencja ksiggowa projekiu prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy identyfikacie
zadania zgodnie 7 Kasyfikacja bud2etows okredlong w rozporzadzeniu Ministra Finansdw z
dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szezegdlowej Iasyfikacii dochodéw, wydatkow,
przychoddw i rozchoddw oraz drodkdw pochedzgeych ze Zrodel zagranicznyeh Dz Ul 2
2022 r. poz. 513 ze zm.). W zwigzku =z powyzszym wydatki projektu ugmUJe sie
odpowiednio z czwart cyfre paragrafu Klasyfikacji budzetowej ,, 7”1 ,,9”.

2. Zadanie bedzie realizowane w klasyfikacii: 801 Odwiata i wychowanie, 80101
Szkoly Podstawowe oraz 750 Administracia publiczna 75023 Urzedy gmin (miast i miast

na prawach powiatu).

3. Dlazadania wprowadza sie kod ksiegowy dia wszysikich transakeji zwigzanych 7 jego realizacja,
ktory stanowi Hezba 13.

4. Wyodrgbnienie obowiazuje dla wszystiich zespoldw kont, na ktérych bedzie dokonywana
ewidencjza zdarzen zwigzanych z wykorzystaniem srodkéw narealizacje projektu.

5. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe — oryginaly (ewentualnie
kserokepie potwierdzone za zgodno$é z oryginalem). Dowody ksiegowe sg Zrédlem informacji
o przebiegu i efekiach projekiu oraz podstaws kontroli wydatkéw — ich legalnosei, reetelnodct
celowodce.

5. W ksiggach Organu Gminy Migjskicj Nieszawa zapisy ksiegowe dokonywane beda na
podstawie wyciagdw bankewych, poleceft ksiegowania PK oraz sprawozdan.
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7. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projekiu w ksiggach budzetu:

Tresé operacji gospodarczych Wi Ma
Wplyw  drodkdéw na  wyodrebniony  rachunek budzetu
zwigzany z realizagja projektu (zaliczka i 133-13 901
refundacja wydatlow)
Przekazanie drodkéw jednostee budzetowej na pokrycie
. . N 223-22 133-13
wydatkow jednostki z tynstu realizacii projekin
22323
223-24
Sprawozdanie Rb - 288 z wykonania planu wydaticow . "
I . . . 902 22322
na realizacje projektu przez jednostke budzetowa
223-23
223-24
Ksiegowanie pod data 31 grudnia
a) przeniesienie roczne zrealizowanych dochodow 541 %61
b) przeniesienie roczne zrealizowanych wydatkéw 961 902

8. Typowe zapisy operacii gospedarczych realizowanego projekiu w ksiggach jednostki budzetowej:

Konta bilansowe:

Treéé operacii pospodarczych Wn Tia
Wolyw zasilenia z Organu na realizacje projekin 130-2-4 223-17
1. Listy wynagrodzen 404 231
Zobowigranie z tytuls pedaticu dechodowego 21 405
3. Zobowigzanie z tytuh skladek na uberpicczenic
spoleczne ubezpieczonego craz NFZ 231 228
Zobowigzanie z tyiutu skladek na ubezpieczenie 405 229
spofeczne ubezpieczyciela
Zobowigzanie z tyinlu skiadek na Fundusz Pracy 405 229
Zobowigzania wynikajgee z fakivr VAT lub rachunkow z 461 201
tytuha dostaw towardw i ushug z tytulu realizacii 402
projektu
Przelew wynagrodzen 231 130-2-4
Przelew skiadek na NFZ, nbezpieczenie spoleczne i 229 130-2-4
Fundusz Pracy
Przelew podatku dechodowego 225 130-2-4
Przelew zobowigzah za dostawy i ushugi 201 136-2-4
Przeksiegowanie pod daty sprawozdania budzetowsgo 223-17 800

zrealizowanych wydatlkéw budzetowych
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budzetowych w danym roku budzetowym

2. | Ksiggowanie pod data 31 grudnia 860 401
4062
404
405
Konta pozabilansowe:
Tresé operacji Wi Ma
1. | Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku 958
biezacego
2. | Rownowartosé sfinansowanych wydatkéw 998
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 22/2025 2 dnia | kwietnia 2025 1.

I Zasady ogolne

1. Niniejsze zasady {polityka) rachunkowosci sa uszczegblowieniem zasad wprowadzonych
Zarzadzenie Nr 82/2021 Burmistrza Miasta Nieszawa z dnia 31 grudnia 2021 w sprawie
wprowadzenia zasad (politykd) rachunkowoéci w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w
Nieszawie,

2. Rachunkowosé w zakresie zadania finansowanego z projektu prowadzona jest na podstawie
zaktadowego planu kont dia Zespolu Szkolno- Przedszkolnego w Nieszawie,

3. Keiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta Nieszawa metoda
komputerows przy uzyciu programu komputerowego , Ksiegowoéé budzetowa” Ul INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s. j. Kazdy uzytkownik programu komputerowego
posiada indywidualne haslo zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych., W
systemic komputerowym ksicgi rachunkowe stanowia zascby informacyine
rachunkowoscl, co umozliwia sporzadeanie wydrukéw niezbednyeh do sprawdzenia
poniesionych wydatkéw zwigzanych z realizacja projekiu (zestawienia obrotéw i sald,
zestawienia dokumentéw ksiegowych poszezegdinych kont, wydruk dokumentdw
kesiegowania).

4. Realizacja wydatkéw nastapi zgodnie z zadaniem, na podstawie prawidtowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonyeh dokumentéw,

5. Dla potrzeb realizowanego projekiu zostal otwarty odrebny rachunek bankowy Zespotu
Szkolno- Przedszkolnego o numerze 53 9550 0003 2260 0090 0234 0006,

H. Zasady ewidencii ksiegowej

1. BEwidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacie
zadania zgodnie z klasyfikacjy budzetows okresiong w rozporzadzeniy Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szezegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodéw i rozehoddw oraz Srodkéw pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U, z
2022 r. poz. 513 ze zm.), W zwigzku z powyzszym wydatki projektu ujmuje sie
odpowiednio z czwarta cyfre paragrafu klasyfikacji budzetowej ,,7” 1,9

2. Zadanic bgdzie realizowane w klasyfikacji: 801 Oéwiata i wychowanie, 80101
Szkoty Podstawowe.

3. Dla zadania wprowadza sie kod ksiegowy dia wszyst kich transakeji zwigzanych = jego
realizacjg, kidry stanowi liczba 13.

4. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespoléw kont, na ktérych bedzie dokonywana
ewidencja zdarzen zwigzanych z wykorzystaniem Srodkow na realizacje projektu.

5. Podstawg ewidencji zdarzed gospodarczych sg dowody ksiggowe — oryginaly (ewentualnie
kserokopie potwierdzone za zgodno$é z oryginatem). Dowody ksiegowe sg Zrddiem
informacji o przebiegu i efektach projekiu oraz podstawg kontroli wydatkow —ich legalnode,
rzetelnosci i celowodcl

6. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projektun w ksiegach jednostki
budzetowej:
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Konta bilansowe:

Treéc operacji Wi Ma
i Wolyw zasilenia z Organn na realizacje projektu 130-13 223-13
130-2
2, 1. Listy wynagrodzefi 404 231
Zobowigzanie z tytulu podatku dochodowego 231 225
3. Zobowigzanie z tytudu skladek na ubezpieczenie 71 339
spotecune ubezpieczonego oraz NFZ
3. Zobowigzanie z tytwhu skiadek na ubezpieczenie 405 229
spoteczne ubezpieczycicla
4. Zobowigzanie z tytutu sktadek na Fundusz Pracy 405 229
Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkéw z | 401 202
tytohs dostaw towardw i ustug z tytutu realizacji 402
projektu
5. Przelew wynagrodzed 231 130-13
136-2
. Przelew skiadek na NFZ, ubezpieczenie spoleczne i 229 130-13
Fundusz Pracy 130-2
7. Przglew podatku dochodowego 225 130-13
130-2
Przelew zobowigzan za dostawy i ustugi 202 130-13
‘ 130-2
8. Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego 223413 800
zrealizowanyoh wydatkéw budzetowych '
9. Ksiggowanie pod data 31 grudnia 860 401
402
404
405
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Konta pozabilansowe:

wynajem sal do prowadzenia zajed. Konto wykazije
wartosé wiktadu wiasnege.

Lp. | Tresé operacii Wn Ma
L. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego 098
2. Réwnowartodé sfinansowanych wydatlkdéw budzetowych w 998

danym rolu budzetowym
3. PK - naliczenie whkiadu wlasnego nispieniginego -~ 513
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