BURMISTRZ MIASTA

NIESZAWA
Zarzadzenie nr 83/2025

Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 13 listopada 2025 r.

w sprawie powolania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia oceny kandydatéw
w zwigzKku z ogloszonym naborem na stanowisko Referenta ds. sekretariatu i obshugi
Rady w Urzedzie Miasta Nieszawa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j.o Dz. U. z 2025 r., poz. 1153) oraz art. 13a ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1135), zarzadzam, co
nastgpuje:

§1. Powoluj¢ komisje rekrutacyjng w zwigzku z ogloszonym naborem kandydatow na
stanowisko Referenta ds. sekretariatu i obslugi Rady w sktfadzie:

1) Anna Zargba-Chyb- przewodniczacy komisji,
2) Marek Zieminski — cztonek
3) Dawid Urbanski — czlonek

§2. Zadaniem komisji jest:

1. Analiza ztozonych dokumentow aplikacyjnych przez kandydatéw, ustalenie, czy spetniaja
warunki formalne 1 posiadajg wymagania kwalifikacyjne okreSlone w ogloszeniu
o naborze. Celem analizy dokumentéw jest poréwnanie danych zawartych
w aplikacji z wymaganiami formalnymi okreslonymi w ogloszeniu oraz wstepne okreslenie
mozliwosci zatrudnienia kandydata do pracy. Z analizy dokumentéw komisja sporzadza
protokot, ktory przedstawia Burmistrzowi.

2. Przeprowadzenie oceny koncowej kandydatow. Na ocene koncowsq sklada si¢ rozmowa
kwalifikacyjna, ktorej celem jest nawiazanie bezposredniego kontaktu z kandydatem
i weryfikacja informacji zawartych w dokumentach naboru. Rozmowa ma na celu
sprawdzenie predyspozycji 1 umiegjetnosci kandydata gwarantujacych prawidlowe
wykonywanie powierzonych obowiazkow oraz posiadanej wiedzy kandydata na temat
pracy na stanowisku Referenta ds. sekretariatu 1 obstugi Rady.

3. Komisja ze swoich czynno$ci sporzadza protokdt 1 przekazuje go Burmistrzowi.

§3. Zakonczenie prac komisji, przedstawienie protokotu z przeprowadzonych prac winno
nastapic¢ do dnia 10.12.2025 1.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega podaniu do publiczne;
wiadomos$ci w sposob zwyczajowo przyjety, a takze poprzez zamieszczenie jego tresci na
stronie internetowej www.nieszawa.rbip.mojregion.info.




