AURMISTRZ MIASTA
NIESZAWA ~

ZARZADZENIE NR 97/2025
BURMISTRZA MIASTA NIESZAWA

z dnia 23 grudnia 2025 r,

w sprawie okreélenia sposobu dokonywania odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosei w Urzedzie
Miasta Nieszawa

Na podstawie art. 10 ust. 1 iust. 2, art. 28 ust. 7, art. 35b, art. 35¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 120 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych. samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pansiwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzgdzam, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Odpis aktualizujacy naleznoSci
§ 1. 1. Dokonywanie odpisu naleznoscei polega na:
1}y identyfikacji rodzaju naleznosci;
2) ustaleniu wysokosci kwoty naleznosci:
3) podziale naleznodci ze wrgledu na charakter naleznosci;
4) ustaleniu terminu ich wymagalnosci, tj. dotyczace roku biezacego ilat ubiegfych oraz oceny stopnia
niegciagalnosci naleznosci;
5) uwzglednieniu odpisu dokonanego w roku/latach poprzednich;
6) przyjeciu odpowiedniego procentu odpisu na rok biezacy;
7) obliczeniu kwoty odpisu aktualizujgcego (iloczyn kwoty naleznosci i ustalonego procentu
odpisu) ;
8) zaewidencjonowaniu kwoty odpisu aktualizujacego w ksiegach rachunkowych.
2. Odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosdci danego roku obrotowego dokonuje sig w terminie do
10 lutego roku nastepnego. wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac na uwadze zasade
ostrozne] wyceny, odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci powinny rowniez uwzgledniac te przyczyny ich

dokonania, ktore wystapity po dniu bilansowym. ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu np. zgon
kontrahenta, postanowienie o upadtosci, wplata. ugoda i inne.

§ 2. 1. Odpisow aktualizujacych wartodé naleznosei dokonuje sig w przypadkach okreslonych wart. 35 b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajagc m.in. stopiefl prawdopodobienstwa ich zaplaty, w odniesieniu
do:

1} naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w stosunku do ktérych
zostalo otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostal ztozony wniosek o zatwierdzenie ukladu
w postepowaniu o zatwierdzenie ukladu — do wysokodel naleznodei nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadlosciowym lub umieszczone] w spisie wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym:

2) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli majgtek dhuznika
nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadiosciowego - w pelnej
wysokosci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw, oraz z ktorych zaptatg diuznik zalega, a wedlug oceny
sytuacji majgtkowej 1 finansowej diuznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna —
do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci:

I1d: 01329601-DE72-41 A3-8382-5D6CYAEATETE. Uchwalony Strona |



4) nafeznosci  stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, wstosunku do ktdrych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosei tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania tych naleznoset;

5) naleznosei przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobicfistwa
niesciggainosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosei lub strukturg odbiorcéw
- wwysokodci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, wtym takie odpisu ogdlrego dotyczacego
naleznosci niesciggaluych.

2. Odpisy aktualizijgee naleznosci okreslone w ust. | pkt 1 — 4 ustala pracownik, ktéry prowadzi ewidencje
danej nalezno$ci, woparciu o posiadang dokumentacje. W razie koniceznosci, dokumentacie uzupeinia sie
o informacje z wydziatlu merytorycznego oraz radcy prawnego. Odpis aktualizujgey ustala sie indywidualnie
dla poszezegdlnych dhuznikow, stosujac zatacznik nr 1.

3.Dla naleznogei, o ktdrych mowa wust. 1 pki 5, odpis aktualizacyjny dokonywany jest zgodaie
z zasadami, o ktdrych mowa w § 3.

§ 3. 1. Dla naleznosci, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5, preyimuje sig tzw. zasade wiekowania polegajaca
na dokonywaniu odpisu og6lnego uwzgledniajacego termin wymagalnosei naleznodei (tzw. okres zaleglosei):

1) od roku do 2 lat - odpis w wysokedel 50%;

2) powyzej 2 lat — odpis w wysokodei 100%. Odpisu aktualizujacego, o kiérym mowa w pkt 112 dokonuje
si¢ stosujac zatacznik nr 2.

2.Odpisu odsetek ztytulr zaleglych nalernodel dokonuje sig w 100% na podstawie sald ksiag
rachunkowych na dzien bilansowy, stosujac zatacznik nr 3,

§ 4. 1. Dokonane odpisy aktualizujgce warto$é naleznodel shuzg wylgeznie do wyceny naleznosci
wykazywanych w sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonaniec odpiséw aktualizujgeych wartosé
najeznosci nie ma Zadnege wplywu na warfodé naleznodci wykazywanych w ksiggach rachunkowych.
Naleznesci nadal winny figurowad na koncie rozrachunkowym i podlegaé wykazaniv w sprawozdaniach
budzetowyceh § w sprawozdaniach z operac)i finansowych.

2. Dokonanie odpiséw aktualizujacych warfos¢ naleznodci nie zwalnia od dziatah zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosel.

§ 5. 1. Podstawg do ujecia odpiséw aktualiznjgeych wartos¢ naleznodel w ksiegach rachunkowych jest
wewngtrzny dokument ksiggowy ,Polecenie ksiggowania”, wystawiony w oparciu o wyliczone wartodci
okreslone w zalacznikach do zarzadzenia,

2. Tworzore odpisy aktuakizujace warfos¢ naleznosc:
1) z tytutu naleznosci glownej w zakresie dochodéw budzetowych ujmowane sa na koncie
nrozostate koszty operacyine”;;
2) z tytulu odsefek w zakresie dochodow budzetowych ujmowane sa na koncie K oszty finansowe”;
3) z tytutu rozchod6w budzetu ujmowane s na koneie .. Wyniki na porzostalych operaciach™;
4} na rzecz funduszy specjalnych ksieguje sie w ciezar tych funduszy.
3. Dokonane odpisy aktualizujace wartosé naleznodei pomnigjsza sie o wartosé:

1) otrzymanych wplywdw ztytulu tych naleincdet lub dokonania zmiany kwoty wymiary naleznoged,
Zmmnigjszenie kwoty odpisu aktualizujacego dotyezacego:

a} naleznosci glownej - zalicza sig do pozostalych przychoddw operacyinych,
b} odsetek ~ zalicza si¢ do przychoddw finansowych;
2) umorzonych i przedawnionych naleznosei, ktére pomniejszajg saldo konta rozrachunkowego,

3) rozwigzanego odpisu w zwigzku z ustaniem przestanek pozwalajacych na utworzenie odpisu.
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Rozdzial 2.
Przepisy koficowe

§ 6. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Nieszawa wilasciwych merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowigzkéw  sluzbowych. do zapoznania si¢ z procedurg dokonywania odpisow
aktualizujacych wartos$é naleznosci oraz przestrzegania w petni zawartych w niej postanowiefi.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od dnia 1 stycznia 2025 r.
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